Zarzadzenie wewnetrzne nr 1/2016

Dyrektora Centrum Kultury i Spotkan Europejskich w Bialogardzie
z dnia 26.09.2016 r.

W sprawie inwentaryzacji rocznej

I. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej w Centrum Kultury i Spotkan
Europejskich w Biatogardzie.

[I. Stosownie do postanowien instrukcji inwentaryzacyjnej obowiazujacej od dnia 01.01.2016
r. 1 stanowigcej punkt 10 dokumentacji opisujacej przyjete zasady (polityke) rachunkowosci
Centrum Kultury 1 Spotkan Europejskich w Biatogardzie oraz ustawy o rachunkowosci,
ustalam nastepujace zasady i techniki inwentaryzacji na rok kalendarzowy 2016 r.:

1. Do sktadu komisji inwentaryzacyjnej powoluje osoby wymienione w zalaczniku do
niniejszego zarzadzenia.

2. Do zespolu spisowego powoluje osoby wymienione w zalgczniku do niniejszego
zarzadzenia.

3. Zmiana kontrolowanych pdl spisowych moze nastgpi¢ na polecenie
przewodniczacego komisji inwentaryzacyjne;j.

4. Terminarz czynnosci inwentaryzacyjnych okresla harmonogram podany w
zatgczniku do niniejszego zarzadzenia.

5. Zobowigzuje si¢ przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej 1 gldwnego
ksiggowego do przeprowadzenia szkolenia i szczegdlowego instruktazu czionkow
komisji i zespolow spisowych, a takze oséb odpowiedzialnych materialnie oraz
pracownikow  ksiggowosci 0 sposobie  przeprowadzenia  czynnosci-
inwentaryzacyjnych, zgodnie z instrukcjg inwentaryzacyjna.

6. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowiazuje si¢ do odpowiedniego
uporzadkowania mienia 1 ewidencji, w szczegdlnosci:

- przygotowanie dla komisji likwidacyjnej wnioskéw o kasacje wycofanych
z uzytkowania lub zlikwidowanych fizycznie srodkow trwatych, narzedzi i innych
skladnikéw majgtkowych oraz opracowania wymaganej dokumentacji ksiegowej
(LT, LN itp.) do dnia spisow,

- uporzadkowania ewidencji ilosciowej srodkéw trwatych oraz rzeczowych zapasoéw
majatku obrotowego i uzgodnienia jej z danymi wykazanymi w ewidencji
ksiegowej, ewidencji sktadnikow majatku w uzytkowaniu w kartach osobistego
wyposazenia i innych urzagdzeniach ewidencyjnych.

7. Zawiesza si¢ nieobecnosci (np. z tytulu urlopow) wszystkich pracownikoéw
materialnie odpowiedzialnych, czlonkéw komisji inwentaryzacyjnej i1 zespotu
spisowego w okresie, na ktory przypadaja czynnosci inwentaryzacyjne przewidziane
harmonogramem spisow.

8. Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych zobowigzuje si¢ przewodniczacego
komisji inwentaryzacyjnej do zlozenia niezwlocznie sprawozdania koncowego
7z przebiegu inwentaryzacji.

9. Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki 1 niedobory
zatwierdzone przez Dyrektora CKISE) powinny by¢ ujete w ksiggach rachunkowych
okresu sprawozdawczego.

10. Dokumenty rozpatrzenia réznic inwentaryzacyjnych spisow rocznych powinny by¢
dostarczone do gtownego ksiegowego w terminach ustalonych w harmonogramie.
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11. Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynno$ci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialny jest przewodniczacy komisji inwentaryzacyjne;.

12. Szczegotowe zasady 1 sposob wykonania czynnosci inwentaryzacyjnych okresla
przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej i gtéwny ksiegowy w czasie instruktazu.

13. Nadzér nad prawidlowoscia, kompletnoscia i  terminowoscia  spisOw
inwentaryzacyjnych powierza si¢ gtdwnemu ksiggowemu.

14. Zarzadzenie obowigzuje od momentu podpisania.

Zalaczniki:

- Wykaz czlonkow komisji inwentaryzacyjnej- Zatacznik nr 1,
- Wykaz cztonkow zespotu spisowego- Zatacznik nr 2,

- Harmonogram i terminarz inwentaryzacji- - Zalacznik nr 3,

- Zasady przeprowadzania inwentaryzacji- Zatacznik nr 4
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