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DYREKToR cENTRUM KUtTURY l sPoTKAŃ EURoPEJsKlcH

oGtAszA NABÓR

NA WOTNE STANOWISKO PRACY

GŁÓWNEGł KsrEGowEGo

W cENTRUM KUtTURY l sPoTKAŃ EURoPEJsKlcH

Ż siedzibą w Bialogardzie {78-200) przy ul. 1 Maia 15

1. wyma8anianiezbędne(formalne):

Głównym Księ8owym, zgodnie z art' 54 ust' 2 UstawY Ż dnia 27 sierpnia 2009 r' o finansach publicŻnych

|DŻ' U. Ż 2oI'] ( poz' 2077, z 2018 r' pot' 62| może być osoba, która:

a) posiada obYwatelstwo polskie (o stanowisko mo8ą ubiegać się obywatele Uńii Europejskiej

olaz obywatele innych państw którym na podstawie umów międzynarodowYch

lUb przepisóW prawa wspólnotowego plzysłUguje prawo do podjęcia zatrudnienia

. na ler)1ollum Rze.zpospolitej PolskieJ:

b) ma pełną zdolność do czynności praWnych oraz korzystania 2 pelni praw pUblicŻnych;

c) nie była prawomocnie skaŻana Ża prŻestqpstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi

gospodalczemU, prŻeciwko działalności instytucji peństwowych oraz samorządu

tęrytorialne8o, przeciwko wiarygodności dokumentów lub za przestępstwo skarbowe,

a takźe nie bYla karana za przestępstwo umYślne;

d) nie miała orŻeczonej kary za naruszenie dyscypliny finansów publicznych w postaci zakazu

pełnienia funkcii związanYch z dysponowaniem środkami publicznYmi;

e) posiada Żnajomość jęŻyka polskiego w mowie i piśmie w z3kresie koniecznym

do WYkonywania oboWiązków głównego księ8owego;

f) ciesŻy się nieposzlakowaną opinią

g) spełnia jeden z poniźszych Warunków:

. ukończyła ekonomiczne iednolite studia magisterskie, ekonomiczne wYższe studia zawodowe,

Uzupełniające ekonomiczne studia magiŚte.skie lub ekonomiczne studia podyplomowe i

posiada co naimniej 3'letnią praktYkę w księgowości;

. ukończyła szkolę śtednią, policealną lUb pomaturalną szkolę ekonomiczną i posiada



co najmniej 6 letnią praktykę w ksiĘgowości;

. jest Wpisana do rejestru biegłych rewidentów na podstawie odrębny€h przepiŚów.

znajomość pralYa w zakre5ie:

a) Ustawy o organizowanau i prowadzeniu dŻiałalności kulturalnejj

b) Ustawy o finansach publicznychi

c) tJstawY o rachunkowości;

d) Ustawy o odpowiedzialności Ża naruszeni€ dyscypliny finansów publicznych,

e) Ustawy o VAT.

2' Wymagania dodatkowe (będące przedmiotem o.eny):

a) Doświadczenie w pracy księgowe8o wjednostce sektora finar]sów publicznych;

b) Znajomość przepi5ów szcze8ólnych dotycŻących 2agadnień rachunkowości budżetowej,

przepisów podatkowych, płacowych o.az przepisów z zakresu ube2piec2eń 5połecŻnych;

c) Znajomość prŻepisów Ż Żakresll ustawy o samorządzi€ gminnym, kodeksu postępowania

administracyjne8o, prawa zamówień publicznych, prawa pracy, ustawy o ochronie danYch

osobowychj

'd} Posiadanje umiejętności przygotowania danych statystycŻnych, tworŻenja protnoz,

zestawień, planóW W opa.ciu o materialy źródłowe iprzewidywane założenia;

e) Umiejętność korŻYstania z pakietu Ms office (międzY innymiWord, Excel), obslugi
prog.amów: Plalnik, GlalYfikanl, Rewizor'

f) Mile widzianY staż pra€y W dziale księgowości W jednostce samorządu terytorialnego

lub w dziale księgowoś€i innejjednostki sektora finansóW publi€znych;

8) Komunikatywność, sumienność, umiejętność placy na Śamodzielnym stanowisku;

a także, W Żespole, odpowiedzialność, terminowość, dokladność w realizacji powieżonych

zadań;

h) PredYspozycje do pracy na stanowisku Głównego Księgowego'

3. zakres wykonywanych zadań na stanowisku:

a) ProWadzenie rachunkowości jedno5tki zgodnie z obowiązującymi przepisami;

b) sporządzanie sprawozdań budżetowych, finansowych i stałstyc.nych;

c) Prowadzenie roŻliczeń Ż ZUs i Urzędem skarbowym oraz PFRoN;

d) PrŻygotowanie iskładanie deklaracji, 2gloŚŻeń i innych dokumentów rgodnie

z obowiąŻującymi prŻepi5ami;



e) WYkonywanie dyspozycji środkami pieniężnymi;

f) opracowywanie projektów prŻepisów WewnĘtrznych wYdawanych przez Dyrektora jednostki;

g) opracowywanie planów finansowych oraz bieżąca kontrola ich Wykonania;

h) Dokonywanie wstępnej kontroli zgodności ope racji 8ospod a rcŻych i finansowYch

Ż planem finansowym oraŻ kompletności irzetelności dokumentów dotycŻących operacji

gospodartzych i f inansowych;

i) Przestrzegania zapisów ustawy o odpowiedzialnośtj za naruszenie dyscypliny finansów

oraŻ tajemnicy slużbowej;

j) Nadzorowanie prawidlowego stosowania ustawY Prawo Zamówień Publiczny€h;

k) Rozliczanie środkóW finansowych poŻyskanych Ż dotacji lub konkursów;

l) przyBotowywanieirozliczanieinwentaryzacja;

m) zapewnienie terminowego ściągania należności;

n) Gromadzenie i przechowywanie dowodóW księgowych oraz poŻostałej dokumentacji

przeWidŻianej ustawą;

o) odpowiedzialność za caloksztah prac 2wiązanYch z dŻialalnością lińansowo-księgową

jednostki;

.p) Wykonywanie innych nie wymienionych wYźej zadań, które na mocy prawa lub przepisów

WewnĘtrŻnych wydanych przez Dyrektora cKjsE należą do kompetencji Głównego

KsięBoWego'

4. Warunki pracy i placy:

a) Wymiar czasu pracy: pełen etat,

b) Miejsce: biuro w siedzibie centrum kultury ispotkań Europejskich W Baało8ardzie przy ul' 1

Maja 15, 8 godzin dziennie.

c) WynaBrodŻenie wyp]acane co miesiąc.

5. Wymagane dokumentv:

a) List motywacyjny;

b} Życiorys, uwzględniający dokładny przebi€g kariery zawodowej;

c) Kopie świadectw pracy, kopie dokumentów pot;ierdzających posiadane wykształcenie

i kwalifikacje zawodowe;

d) opinie, referencje 0eśli kandydat takie posiada);



e) oświadczenie kandydata o: posiadaniu obywatelstwa polskiego, niekaralności

za przestępstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi 8ospodarczemu, paŻeciwko

działalności instytucji państwowy€h oraz samorządu terytorialnego, przeciwko wiaryBodności

dokumentóW, za umyślne przestępstwo ścigane z oskarżenia publiczneBo

lub za przestępstwo skarbowe, posiadaniu zdolności do czynności prawnych ikorzystania

z pelni praw publicznych.

6. Termin śkładania dokumentów:

Dokumenty naleŹY złożyć w 2eklejonej kopercie A4 osobiście lub przesłać pocztą, na adles:

centrum Xultury i spotkań Europejskich; ul' 1 Maja ].5, 78-200 Bialogard

Ż dopiskiem ,,Nabór na stanowisko Głównego Księgowe8o" w terminie do 28 stycznia 2022 roku do

godz.15:00.

7. Proceduryrekrutacji:

Nadesłane dokumenty będą analizowane pod wŻględem forma'nym, następnie wybrane osoby

zostaną zaproszone ne spotkanie Ż Komisją Rekrutacyjną, która Wyłoni kandydata na stanowisko

Głównego Księgowe8o w centrum Kultury i spotkań Europejskich w Białogardzie'

8. lnforma.je dodatkowe oraz miej5ce ogloszenia wyników rekrutacji:

oo Żłożonej prŻeŻ kandydata oferty naleł dołączyć oświadczenie/z8odę na prŻetwarŻanie danych

osobowych kandydata przez CXiSE w procesie rekrutacji.

o terminie plŻeprowadŻenia roŻmów kwalifikacyjnych kandydaci będą informowani drogą

elektronicŻną na wskaŻany adres e_mailowy oraz telefonicznie' Wymagane dokumentY należy

przedstawla w ttal.Cle roŻmowy kwalifikacYjnei.

Informacia o wvniku naboru bedzie umiesŻcŻona:

. na Śtronie internetowejBiuletYnu lnformacjiPublicrnei(!!!.błE!!Iąh!n!9B4|.i!h),

. na stronie internetowejCKiSE {www.kultura.bialoqard.info),

. oraz na tablicy informącYjnej centrum Kultury i spotkań Europejskich, ul' 1 Maja 15 w

BialogardŻie.
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